
应用外语系日常教学检查要求

一、值班人员要严格执行系级日常教学工作值班检查制度，认真检查，发现问题，及时反馈、协调解决。

二、值班人员每周五下午汇总一周检查情况，填写值班记录表，写清需要跟进、落实或遗留问题，做好交接手续。

三、值班人员每周至少要检查三次，包括理论课和实训课。
理论课  上午7:50~9:00或10:00~11:10 下午1:50~3:00或3:50~5:00   
实训课   根据实训课表随时检查
四、值班人员值班期间要随机听课，及时反馈听课意见。
五、值班人员要及时将日常检查表交回系办，系里对每周值班情况进行量化考核。
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	周次
	值班人员

	第一、十
	王  鹏、李风侠

	第二、十一
	王  鹏、田灵兴

	第三、十二
	王  鹏、刘小琛

	第四、十三
	王  鹏、谢  云

	第五、十四
	王  鹏、邵  芳

	第六、十五
	杨喜存、何丽娜

	第七、十六
	杨喜存、景  博

	第八、十七
	杨喜存、刘志振

	第九、十八
	杨喜存、陈向东



